Guatemala, 30 de noviembre del 2017
Informe No. 006-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propédsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 2060-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 435-2017
correspondiente al mes de noviembre del afio en curso, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie "A” No. 000008.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la elaboracion de pedidos y listados generales para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

2. Apoyar la gestion de solicitudes de vales asi como su liquidacion para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

3. Apovyar en la conformacion de las pre-ordenes de Compra del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias;

4, Apoyar a la revision y realizacion de cotizaciones de materiales y
suministros requeridos por el personal del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

. 5. Otras actividades afines al contrato. .
RESULTADQOS OBTENIDOS
1. Se apoy0 en la elaboracion de cotizaciones de las siguientes actividades

del Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el mes de noviembre del
afio en curso.



° 18 procesos de alimentacion para eventos en horario extraordinario.

® 2 rota folios para ser utilizados en el area administrativa

° 8 procesos de alimentacion para reuniones en la sala de sesiones

e Refacciones para la Capacitacion Derechos humanos de la mujer y
Ley de femicidio

o Refacciones para el taller Derechos humanos, Autoestima y Acoso
Laboral

° Refacciones para la reunién informativa para todo el personal del

Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Se apoyé en la elaboracion de solicitudes de compra de las siguientes
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de
noviembre del afio en curso.

° 18 procesos de alimentacién para eventos en horario extraordinario.

° 8 procesos de alimentacion para reuniones en la sala de sesiones

° Refacciones para la Capacitacion Derechos humanos de la mujer y

. Ley de femicidio

° Refacciones para el taller Derechos humanos, Autoestima y Acoso

° Laboral

e Refaccion para fa celebracion de cumpleafieros del mes de
Noviembre

o Refacciones para |la reunion informativa para todo el personal del

Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Se apoyo en la elaboracion de listados de conirol y entrega de las
siguientes actividades realizadas duranie el mes de noviembre dei afio en
curso.

o 18 procesos de alimentacion para eventos en horario extraordinario.

° 8 procesos de alimentacion para reuniones en la sala de sesiones

o Refacciones para la Capacitacion Derechos humanos de la mujer y
Ley de femicidio

° Refacciones para el taller Derechos humanos, Autoestima y Acoso
Laboral

o Refaccion para la celebracion de cumpleafieros del mes de-—
Noviembre

o Refacciones para la reunion informativa para todo el personal del

Centro Cultural Miguel Angel Asturias



4. Se apoyo en la conformacién de expedientes para pago de las siguientes
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de

noviembre del afio en curso.

18 procesos de alimentacion para eventos en horario extraordinario.
8 procesos de alimentacién para reuniones en la sala de sesiones
Refacciones para la Capacitacion Derechos humanos de la mujer y
Ley de femicidio

Refacciones para el taller Derechos humanos, Autoestima y Acoso
Laboral

Refaccion para la celebraciéon de cumpleaiieros del mes de
Noviembre

Refacciones para la reunion informativa para todo el personal del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias

5. Se apoyo en la conformacion de 1 expediente por orden de compra al
departamento de Mantenimiento e Infraestructura del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias, para la compra de suministros eléctricos durante el mes de
noviembre del afio en curso.

Atentamente

Madeline Estela Sandoval Marquez

Vo. Bo.

ficda. Tubvia Greis Sim de Pérez
Coordinadora Administrativa
- Centio Cuurol Miguet Angel ASUIOS -



